
Famille professionnelle A c c o m p a g n e m e n t et a p p u i aux collectivités territoriales 
Métier Conseils élus et contrôle administratif 
Rattachoment structurel S.G Province FAHS - ANJRA 

Missions 

Assurer une assistonte juridique aux collectivités territoriales dans la gestion des différentes 
affaires locales. 

Activités principales 

1. Assurer le conseil juridique aux collectivités territoriales ; 
2. Contrôler la conformité de l'activité des conseils des collectivités territoriales (réunion, 

décision, actions engagées, projets, ...otc) aux dispositions législatives ; 
3. S'assurer de lo régularité de la tenue des assemblées locales : ordre du jour, présence 

des élus, .. .etc ; 
4. Participer à la gestion du contentieux portent sur le patrimoine immobilier des 
' collectivités territoriales ; 

5. Participer aux réunions des conseils des collectivités territoriales ; 
6. Traiter les requêtes des citoyens et des élus relatives aux affaires locales ;l 
7. Assurer l'élaboration des rapports périodiques sur l'activité et les travaux des 

assemblées locales ; 
8. Contrôler la régularité des projets de décision de la police administrative. 

Relations rottciionnelles 

• Le poste a des relations fonctionnelles avec : 
Les différentes structures de la préfecture / province ; 
L'Administration centrale du Ministère de l'Intérieur ; 
Collectivités territoriales ; 
Les services de sécurité ; 
Les tribunaux ; 
Les citoyens. 



Portefeuille des compétences 
• Savoir : 

^ Réglementation régissant les collectivités territorioies 
^ Audit et contrôle interne 
^ Droit odministratif 
•=> Droit et procédures civiles 
^ Loi et procédures électorales 

• Savoir-fcire : 
^ Contrôle légalité actes réglementaires 
o Contrôle légalité décisions délibération 

Traiter les dossiers de contentieux et préparer les documents à produire devant les 
juridictions 

o Tableau de bord et reporting 
• Sovoir-ètre : 

Rigueur 
"=> Sens de l'initiative 

Esprit d'équipe 
^ Sens du relationnel 


